Excel Power User

Daten verstehen und professionell nutzen

Excel gehort zu den wichtigsten Tools im Buroalltag —
wird jedoch oft nur oberflachlich genutzt. In diesem
praxisnahen Seminar lernen die Teilnehmenden, Daten
effizient zu analysieren, auszuwerten und professionell
darzustellen.

Inhalte

Der Workshop verbindet fundiertes Wissen mit praxisnahen Ubungen und aktivem
Austausch:

e Grundlagen fur saubere Datenstrukturen
Wichtige Funktionen (z. B. WENN, XVERWEIS, Pivot-Tabellen)
Daten analysieren und visualisieren
Automatisierung von Auswertungen
Erstellung von Reports

Didaktisch setzen wir auf interaktive Methoden, Gruppenarbeiten und
konkrete Alltagssituationen, wie sie auch im Beispielablauf dargestellt
sind (Einstieg — Input — Gruppenarbeit — Reflexion — Transfer)

HIGHLIGHTS DER SEMINARE

Die Teilnehmenden gewinnen Sicherheit im Umgang mit Daten und steigern ihre
Effizienz im Arbeitsalltag. Sie lernen, komplexe Informationen verstandlich
aufzubereiten und fundierte Entscheidungen zu unterstutzen.

Fur Unternehmen bedeutet dies bessere Entscheidungsgrundlagen, weniger
Fehler und professionellere Auswertungen.

Direkt umsetzbar: Datenanalyse und Reporting im Arbeitsalltag

kaufmannischer
verband

gemeinsam sind wir zukunft.



